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De acuerdo a lo que estipula el art. 26 de la Ley General de
Archivos y la Ley de archivos del estado de Puebla, se informa
el presente avance de los trabajos en el Area Coordinadora de

Archivos. |
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La presente administracién presidida por el Ing. Baltazar Narciso Baltazar, ha sido la primera en la
historia del Honorable Ayuntamiento de Xiutetelco que ha brindado la atencién y esta dando
segu.imiento a una responsabilidad establecida en la Ley General de Archivos; esto con el objetivo de
establecer principios y bases soélidas para la organizacién, administracion y conservacién del acervo

documental en posesion de este gobierno.

Es pertinente destacar que todo actuar de Ioé servidores publicos se registre como evidencia de las
funciones y actividades que desempefia. Aunado, a que las bases de organizacion y funcionamiento
del Sistema Nacional de Archivos permitiran fomentar el resguardo, difusion y acceso publico de
archivos de relevancia histérica, social, cuitural, cientifica y técnica de nuestro municipio.

El Presidente como sujeto obligado ha promovido el uso de métodos y técnicas archivisticas
encaminadas al desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la disponibilidad integral y
localizacién expedita de los documentos de archivo que se poseen. '

El H. Ayuntamiento de Xiutetelco, Puebla, coadyuvando en la eficacia y eficiencia de la administracion
publica, la correcta gestién gubernamental y el avance institucional ha trabajado de manera

comprometida implementando las siguientes actividades:
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1. Se establecio la creacion del Area Coordinadora de Archivos, la conformacion del

Grupo Interdisciplinario y se tra

para su funcionamiento, ademas se integ
de las 32 areas que integran el H. Ayuntamiento como

bajo en las correspondientes reglas de operacion
raron nombramientos de los responsables

de los archivos de tramite
parte del Sistema Institucional de Archivos.
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2. Se aplicé un diagnoéstico del estado fisico y digital de los archivos de cada unidad

administrativa.
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3. Se trabajé en la elaboracion de un reglamento interno del Area Coordinadora de
Archivos en coordinacién con juridico y contraloria, mismo que fue aprobado por

cabildo.
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n buenas practicas archivisticas, mismas que se aplican desde la

4. Se adoptaro
recepcion e integracion de los documentos en cada una de las areas

elaboracion,
que integran el H. Ayuntamiento de Xiutetelco, Puebla.
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El Archivo General del Estado de Puebia

Otorga la presente .
CONSTANCIA

Sor haber aprobado el cursc en finga:
anciones de la Ley Genmt d&
Archivos”
imparido a través de 18 pagina Web del Archwo Genem‘ delEstaac
i m ~yf g 2022, con duracion dea 1 hora. Cald‘cacubn 951100,
sregozs; 8 11 o mpyo de Plior 8 i

“QObligaciones y S

El Archivo General del Estado de Puebia

Otorga ta prasents

CONSTANCIA
a: Bualine Sllarte Pablo

Por haber aprobado el curso en linea:
cla de la lmplementacién de un Sistema
Institucional de Archivos”
Impartida a través de la pagina Web del Archiva General del Estado, @l “
de mayo de 2022, ¢on duracion de 1 hora, Calficacion: 100/ 100.
5 Herocs Poebm do Zavsgoza. @ 11 de mayo de 2022,

“La importan
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B

tablecieron mecanismos para la colaboracién de los trabajos entre las
estatales y municipales, atendiendo capacitaciones

5. Se es

autoridades federales,
presenciales Yy digitales ante el Archivo General del Estado y con analistas

especializados externo
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7. Se establecié un analisis y valoracién documental de la informacion ubicada en el

area de resguardo de los archivos fisicos.
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n evaluaciones a los servidores publicos respecto al tema de gestion
y administracion de los archivos, con el objetivo de verificar su

8. Se aplicaro
documental
aplicacion diaria.
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9. Se trabajoé en la elaboracion de instrumentos de control y consulta archivistica.

Ko DOEAUT R A G An BB VB d o wp

RS Wt 4l b s

bk Ly L
DT

|

*

£ 1
|
{ETL)
= :
z
1

—

Scanned with ACE Scanner



10. Se trabajé y se crearon reglas de operacion para la operacion de la transferencia
primaria, reglas de operacion para la consulta archivistica y politicas en Gestiéon
]

Documental y Administracion de Archivos:

REGLAS DE OPERACION PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA

CON FUNDAMENTO EN ELARTICULO § FRACCION V OF LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANGS, ARTICULO &t FRACCION 11 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS,
ARTICULO 8 FRACCION V OF LA LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE L0§
SERVIDORES PUBLICOS, ARTICULD 28 FRACCION IX ¥ ARTICULDS 42 DF LA LEY DE ARCHIVOS Df|
ESTADO DE PUERA, SE ESTIPULAN LAS PRESENTES REGLAS DE OPERACION PARA LLEVAR A
CABD DE MANERA CORRECTA LA TRANSFERENCIA PRIVIARIA DE LA INFORMACION AL ARCHIVO
OF CONCENTRACKIN,

O LA TRANSFERENCIA PRIMARIA

Lt LA FECHA EN QUE SE LLEVARAN A CABO LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS SERAN LOS PRIMEROS
30 DIAS HABILES DEL MES D JUNIO Y DICIEMBRE.

2o tA RENCIA SE HARA E OFRIO DIRIOO Al RESPONSABLE DE1,
ARCHIVO DE CONCENTRACION  CON ATENCION A LA TITULAR DEL AREA COORDINADDRA DE
ARCHIVOS. i

2.3~ LA ENTREGA DE LA TRANSFERENCIA PRIMARIA DEBERA HACERLA UNICA ¥ EXCLUSIVAMENTE
EL RESPONSABLE DE ARCNIVG © EL TITULAR DE CADA AREA AL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACIGN. CON APOYO DE QUIEN. ESTINE (A TITULAR DEL AREA COORDINADORA OF
ARCHIVDS, ESTA ACCION SE LLEVARA ACABO EN EL AREA DEL ARCHIVG DE CONCENTRACKON.

3.~ TODO EXPEDIENTE DEBERA CONTENER SU CORRESPONDIENTE PORTADA, ATENDIENDO LO
ESTABRECIDO POR £ AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS.

3.3 HACER EL LLENADO DE UN FORMATO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA, MISMO GUE EC

RESPORSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION PROPORCIONARKA AL TITULAR Y RESPONSABLE
OF ARCHIVOS DE CADA AREA. ESTE DEBERA CONTENER DETALLS TELOS. DATOS:

3.2- INVEGRAR EN Fi FORMATO DE LLENADO: (N INDICE TON tA nmdan‘ EXACTA DELDS
EXPEDIENTES QU CADA SERIE DF LA INFORMACION A ENTAEGAR.

2-108 N ESTAR INTE EM EXPEDIENTES COMPLETOS DEBERAN DE -

ESTAR £N BUENAS CONDICIONES, SIN ALTERACION AUGLINA,
S:-TODOS TTULARES DE CAS AREAS SIN EXCEPCION ALGUNA ESTA

by N OBLIGADIAS A HACER
¥ LOs 0ox ASUCARGO. . :
By AL TERMING OF CADA ENTREGA RIA, OF F ORMACISN SE (A UNABINUTADE
 TRARAID DXONDE 62 PLASIVIE OF | % EL PROCESO PREVIAMENTE REALIZACO
P PUBLICO QUE WO ACATE LAS SIGUIENTES REGLAS D OPERACION SERA -
X DS CORRESPONDIENTES.

EN LALEVES ¥

BEGLAS DE OPEBACION PARA LA CONSULTA ARCHIVISTICA

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 6 ¥ 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE L0S EsTApOS
UNIDOS MEXICANOS, ARTICULO 8 FRACCION V DE LA LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS, ARTICULO 28 PRACION X, ARTiCULO 32
FRACCION 11 Y 11l DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, Y LOS ARTICIULOS 46 Y 47 DE LA LEY DE
ARCHIVOS DEL ESTADO DE PUEBLA, SE ESTIPULAN LAS PRESENTES REGLAS DE OPERACION PARA
EL ACCESO A LA CONSULTA DE INFORMACION DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONSERVACION §
RISTORICO,

DE LA CONSULTA'YY ENTREGA

1~ LA CONSULTA $€ HARA MEDIANTE OFICIO DIRIIDO AL RESPONSABLE DEL m:m? o:
CONSULTAR, YA SEA: ARCHINO DE TRAMITE, ARCHIVO DE CONCENTRACION E HISTORICO
ATENCION A LA TITULAR DELABEA COORDINADORA DE ARCHINOS.

1.4 EN EL OFICIO SE TENDRA QUE ESPECIFICAR EL MOTIVO DE LA CONSULTA, ESTIRULAR :
| YiEMPO (QUE £l USUAWIO REQUIRE TENER EN SU POSESION W Ww;m'
FUNDAMENTACION LEGAL NECESARIA ¥ CORRESPONDIENTE  LOS ARCHIVOS A CON 3

2. EN CASO DE HOEXISTIR LA INFORMACION SOLICITADA SE LE DARA CONTESTACION MEDIANTE
u;wmm‘w‘ SO OF 26 HORAS POSTERIORES A LA PETICION.

3 EN LA ENTREG 5 D LA INFORMACIGN SE LLEVARA A CABO EL LLENADO OE U

N EGRMATO DE

DE LA DEVOLUTION G ApLECiDos Y EN
o RESPETARLOS TIEMPOS OF DEVOLUCION PREVBMENTE S50, cep
v “nwoumg:mﬁnut 3F REQUIERA EXTENDER EL TIEMPO DE CONSULTA TE
e 3 DE UN HUEVO m ACTA £
; S g - ENTREGADDS DE MANERA INT

wereaRs SN
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11. Se acondicionaron 3 areas especificas para el archivo de concentracién, asi mismo
3
se trabajo en el inventario de la informacién de mencionado archivo
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12. Se trabaj6 en mas de 1000 registros del patrimonio histérico correspondientes a 772
expedientes, mismos que integran 881 legajos con un peso total de 36.8 kilos,
documentos que se identificaron mediante un proceso de rescate documental,
resguardados en 30 cajas de archivo, listos para su digitalizacién.

’ 101 Jurgado Indice de Caukas Crnatates, afio du 1937 & ; 1
Expedienie C. Jusx Cameccional En dos fojay ulies, Yengo el hanor de consignar 8 usted, oy
b 4 04 Nzgado pranerns digenciay praclicadas on usta Agancis de mi cango, can Mot de ia queld prosantada 2 1
pot s SeNora Canmen Aburo conlra Gracians Anmantin y Adolfo Masura.
Se le consigna s que de ia sefiora Guadalupe esposa det xefor Juan Abude Al Juez de Paz
v 109 Juzgado La sefom Guidalupe N. asposa del sefios Juan Aburto, presenta una quej an contra de s 2 1
sefiom Casmen Abusio pot olenzas
ol U O jad af'y ™ w0 de
v oud Judicial de Tezistidn, dei Estado de Puobin, a las ¢inco haras del dia nueve de du-m de mi 2 1
"y vrgado [novecknios einta y siote. horas en que ol auxkiar inspector de Beccdn octava C, Amiador
Yandom rasd 50 husean fiisn Anticia. aiu cama.
ALG. Juwz de Paz En una foja Ut tengo s honre ds mmde & ustod el acta lavantsda con motve
4 12 Juegedo dd ta quuje prasentada por ta sefiora Ireno Perdomo sn contix da la seflars Patra Justez por et 3 1
dolio de gopes ue sultio a menor Margaria Cordova
Nitoado Acta de hechos de i sefors Rosano da in Ciuz en contes de ts Sehorta Leodegara Osora por . 1
* b los daitos de amonazas y malmsiamonto de obi.
? 194 duzgado 2 1
Expedmints Camiral § En avenguacion en contrs de Marting Abunla porlos deftos de njuras y
7 198 Juzgado 7 1
d¥amaciones da honor que 50 queja ta safiora Jovits Luna
7 198 Sozgad Expodiente trimnal 2 B tonira de Catxio Baltazar pot of duHo de atentado carire et ecusador e 1
Hanch 46 que 0 quese 16 ssfor Marla Cacida Gercla
: L |E cominal 3 En conlia de Felpo Hamindez por el deliio do issiones ¥ goipes que sufrio 1 %
3 o . s ta sefors Tautna Lazar 9
7 Expodiants camingl 7 En contra de Estoban Hemandoez por el deio da wsiones nfordad 8 su iy
7 7 1
200 Juagade winatia Calains Durdn
7 203 ¢ ; ; Surgado Expedionts osminal 15 En avenguacidn de s lesiones que sufnd ia sedora Madonia Mechor [} 3
: : : £ wriminai 9 En an contra de Anus Reyes por os dedos da abusg de 4 4
2 4 : uzgado dalpes, A ds honoty de Gue 36 queia k& sefiora Marie Acadio
7 208 d : “Juzgada 1 1
i : 3 ; X Oficio 5 AL C. Presidents Municipnl Supiko a usted sea bien sendo adenar la aprohensibn y
? 252 . Prosdencia deloncion de Pedra Brine Cang vecno de XaRpsn por lesones en contra de Zenaida Garcia, 1 1
3 E 3§ Focha de 10 de maezo de 1935
» : : % 2&!7‘ : Reln i f:;;ﬂm-mmudmuommaummmmc«nmuon«mmd- y 1
¢ : i 3 ormnc Agunu de! Minlsterio Pibco En una foja Gi6, remit a usled las diigencias
¥ % "z L hurgude £on motive Tomalida an 1 persona de la Jue en vida Sevd st nombre 1 1
X : - g i de e«wmw Artirosio. Con fecha de 27 de unio de 1818
3 : it o = o Oficin 85 Se comunita hmruuuwo ©on ol ctatoro Fue ciada ia unm Frlencia Arcadio para 1 1
G e B su conparwcenca. Con focha do 24 do noviemrs da 1936
: : ot 47 Ny de di s con mativo do 4 quaje qua presants fa sefor
7 e a0 - Higada o gana M&miu. Can facha do 09 do sepliembre da tsu ! 2

3 2 2 AN o omu 50 Consiganan de Almm Arario Sobte las digendiay practcadas ton motive de las
r G i ety ['msions qus sutds Marls Anjonia Hemandsz. Con facha de 07 de octutre de 1936 1 !

b e : i 4 Oficio 7840 Nottcacibo de Trbunai queda -nurtda del procesa inicada en contra de Natate
7 : i geds Dinc ot ) deo da esares niatdss sn Awandro Abuto. Con facha de ok 22 de 1938 ¥ 1

: - ; i O'm 9888 Nolificacwin da Tribunal queda enlecsdo def procesy incado e contra de Cakso
7 382 = g, Martin pot sl deso de lasiones que sulrd Otis Murmeta. Can fscha ds 31 ds agosto de 1935 A 1

P 5 S s “ s - omsssownduxmmw«mmnwmwmmamnmm«sm
7 354 i . Juzgads : Ramirez por ol deits do lesionos qua sufrio Mara del Carmen Hemandaz Con Secha de 31 do 1 1
: i : aposta de 1835

Oficio 7854 abﬂuﬁon de Tribunal quwda ‘eniefada dal procaso micaide en contra de Eusebia

7 ot e i Jusgado. . o ’Mumhwurimduhmn“qunwmqfrmqumom Con tacha de 22 de uta de 1935 1 1
5 : il i : 0 d' i wu.mmcmnummwmwmnmummhmmmmumd-
. Jurgwde +|atertados en contre de-a persona Rosaura Gakdo. Con fecha de 14 ds noviembra da 1838 ' }
o . e Cotparacenc de Aurolo Galindo pot los alentados an contra de Rossara Galndo, Con fecha
7 358 O hegeda |de 08 e aoviemors de 1936 2 1
RO = ormmswmammmnuwmmnmmm»u Can facha de 09 de.
bt Hieguto ovambre do 1338 : 1 %
278 Kirgado mas& mmmmmmaum-mmm«ﬁmmunmmm 1
mmzw;mo-unmmz Con fecha de 14 de sgosta e 1935 1
84 Iegads owd-mauhhMWMwm-damw wdwtﬂumﬁ 4 "
. ds los njuriss, sobo y z de morada an contra de Posfvie Camacas, con fecha
28 ds msunde 12171
o i Mnmmimmmmhhwmmmmhmw
Jugado |Romana eh cantra de Nicoiss Baazar por sbuso de confignza. Febrero 13 de 1533 d !
391 Hizgado . 1 3
. : < J .
400 ks parehenson del ndividuo Benigno Mumels, vecino de k 58056 sexts de este pusbo, comd 4 ¥
Kagad ‘Wﬂmmwcmnunmmmv«mu albarto, Con luchs de novembe
A
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