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H. AYUNTAMIENTO DE XIUTETELCO, PUEBLA

LINEAMIENTOS PARA LA DESINCORPORACION Y BAJA DE BIENES
MUEBLES PERTENECIENTES AL PATRIMONIO MUNICIPAL

PREAMBULO

El H. Ayuntamiento de Xiutetelco, Puebla, en ejercicio de sus atribuciones
conferidas por la Ley Organica Municipal y demas normatividad aplicable,
reconoce la necesidad de garantizar una adecuada administracion del
patrimonio publico. En este sentido, la eficiencia operativa y la transparencia
en el uso de los recursos materiales exigen establecer procedimientos
normativos que regulen con claridad la desincorporacion y baja de aquellos
bienes muebles que han dejado de ser funcionales, representan cargas

econdémicas innecesarias o cuyo uso publico ha cesado.

Los presentes lineamientos se orientan a fortalecer el control patrimonial del
municipio, garantizar una gestion administrativa responsable y contribuir al
cumplimiento de los principios de economia, eficiencia, legalidad,

racionalidad y transparencia en la administraciéon publica.

I. OBJETO

Establecer las disposiciones que regulan el procedimiento técnico-
administrativo para la desincorporacion y baja del inventario municipal de
bienes muebles propiedad del Ayuntamiento, permitiendo su retiro
ordenado del patrimonio municipal con apego a criterios de legalidad,

justificacién y documentacion.
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Los presentes lineamientos se emiten con fundamento en lo dispuesto por:

o La Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla;

La Ley Organica Municipal del Estado de Puebla;
o LaLey de Bienes del Estado de Puebla y sus Municipios;

La Ley General de Contabilidad Gubernamental;

o El Manual de Normas para la Administracion de Bienes Muebles del

Gobierno del Estado (de aplicacion supletoria);

« Los Lineamientos Generales de Entrega—Recepciéon emitidos por la

Auditoria Superior del Estado;
« El Reglamento Interior del H. Ayuntamiento de Xiutetelco;

« Y demas disposiciones juridicas aplicables.

ITII. ALCANCE

Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para todas las
dependencias, unidades administrativas y servidores publicos del H.
Ayuntamiento de Xiutetelco que tengan en resguardo o bajo administraciéon

bienes muebles propiedad del municipio.

IV. PRINCIPIOS RECTORES

1. Legalidad: Todos los actos relacionados con la desincorporacion y

baja de bienes deberan apegarse estrictamente a la normativa vigente.
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2. Transparencia: El procedimiento sera verificable, trazable y

documentado en todas sus fases.

3. Eficiencia patrimonial: Se evitara la acumulaciéon innecesaria de

bienes obsoletos o inservibles, optimizando el uso de recursos.

4. Rendicion de cuentas: Cada baja debera estar debidamente justificada

y reflejada en los registros contables y patrimoniales.

5. Sustentabilidad: Se fomentara la reutilizacion o disposicion

responsable de los bienes conforme a su estado.

V. PROCEDIMIENTO GENERAL

1. Identificacion del bien a desincorporar:
Las areas reportaran aquellos bienes que, por causas justificadas,
hayan perdido su valor funcional, solicitando su baja a la Jefatura de

Patrimonio.

2. Dictamen técnico:
A través de perito certificado, se emitira el dictamen a través del cual

se justifique la baja dadas las condiciones del bien.

3. Solicitud de baja:
El titular del area remitira un oficio a la contraloria municipal,
anexando el dictamen técnico, evidencias graficas, datos del bien y

motivo de la solicitud.
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4. Avaluo (en su caso):
Si el bien puede ser objeto de enajenacion, se tramitara un avaluo

por un perito autorizado.

5. Revision por la Contraloria Municipal:
La Contraloria verificara la legalidad del procedimiento, la existencia
del bien y la justificacion técnica, emitiendo un informe de
validacion que sera requisito indispensable para continuar con el

tramite.
6. Autorizacion formal:

o La autorizacién de baja sera a través de sesion del Honorable

Cabildo Municipal

7. Determinacién del destino del bien:
Una vez autorizada su baja, los bienes seran canalizados conforme a

su naturaleza y valor a:

o Donacidén legalmente sustentada a instituciones publicas,

educativas o sociales;

o Enajenacion mediante procedimientos de subasta publica,

licitacién o adjudicacion directa conforme a la ley;

o Destruccion controlada, en caso de bienes inservibles, previa

justificacion técnica.

8. Acta administrativa de baja:

Documento formal en el que conste el procedimiento seguido, firmado
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por la Jefatura de Patrimonio, Tesoreria, Contraloria y el area

solicitante.

9. Actualizaciéon de registros:
La baja debera reflejarse en los sistemas contables, presupuestales y

patrimoniales, a cargo de la Tesoreria y la Jefatura de Patrimonio.

VI. DE LA CONTRALORiA MUNICIPAL

La Contraloria Municipal sera la autoridad de vigilancia y validacion del
cumplimiento de los presentes lineamientos. Podra emitir recomendaciones,
observaciones o suspender el proceso de baja si detecta irregularidades.
Asimismo, debera integrar los expedientes de baja al proceso de entrega-

recepcion.

VII. DISPOSICIONES FINALES
o Los casos no previstos seran resueltos por la Contraloria Municipal.

o Los lineamientos aqui establecidos no limitan las atribuciones del

Ayuntamiento para emitir acuerdos complementarios.

o« Todo bien desincorporado debera quedar debidamente respaldado

documentalmente para efectos de auditoria.
VIII. VIGENCIA

Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir de su aprobacion por
el Cabildo, y permaneceran vigentes hasta en tanto no se expidan nuevas

disposiciones que los modifiquen o sustituyan.



